
KODEX OCHRANY OSOBNÍCH ÚDAJŮ
Zpracován dle Nařízení Evropského parlamentu a Rady 2016/679, obecné nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) 
Úvod 
Ochrana osobních údajů je základním požadavkem naší organizace s poukazem na respekt soukromé a osobní sféry subjektů údajů. Následující dokument informujeme o zpracování osobních údajů při provádění činnosti naší organizace v postavení správce údajů osobních údajů, která je odpovědná za dodržování ustanovení Obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR) jako správce údajů. Praxe ochrany údajů je v souladu s platnou právní úpravou ochrany osobních údajů a v souladu se zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, zákonem č. 127/2005 Sb., o elektronických komunikacích, občanským zákoníkem a dalšími souvisejícími právními předpisy. 
I. Vymezení pojmů 
Správce údajů – organizace vydávající tento předpis u níž je tento předpis uložen.
Subjekt údajů – osoba, jejíž osobní údaje jsou zpracovávány v rámci činnosti organizace. 
Příjemce – fyzická nebo právnická osoba, orgán veřejné správy, agentura nebo jakýkoliv jiný subjekt, kterému jsou osobní údaje zpřístupněny. Příjemcem může být i třetí strana. Za příjemce se nepovažuje orgán veřejné správy, jenž může osobní údaje o Subjektu údajů získat v rámci zvláštního šetření v souladu s právem České republiky. 
Třetí strana – osoba nebo subjekt odlišný od Správce údajů údajů, Subjektu údajů, Zpracovatele údajů, osoby přímo podléhající Správci údajů či Zpracovateli údajů. 
Osobní údaje – všechny údaje, které se vztahují k subjektu údajů. Patří k nim jméno, adresa bydliště, datum narození nebo rodné číslo, mobilní telefon, e-mailová adresa a další.
Zpracování – operace nebo soubor operací s osobními údaji či jejich soubory, které jsou prováděny pomocí či bez pomoci automatizovaných postupů, jako je shromáždění, zaznamenání, uspořádání, strukturování, uložení, přizpůsobení, pozměnění, vyhledání, nahlédnutí, použití, zpřístupnění přenosem, šíření nebo jakékoliv jiné zpřístupnění, seřazení či zkombinování, omezení, výmaz nebo zničení. 
Pseudonymizace – zpracování osobních údajů takovým způsobem, že nemohou být přiřazeny ke konkrétnímu Subjektu údajů bez použití dodatečných informací. Dodatečné informace jsou v tomto případě uchovávány odděleně a vztahují se na ně technická a organizační zabezpečení zajišťující, že nebudou přiřazeny identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobě. 
Souhlas – souhlas Subjektu údajů, který je vyjádřen jako svobodný, konkrétní, informovaný a jednoznačný projev vůle, jímž Subjekt údajů dává svolení ke zpracovávání svých osobních údajů. 
II. Rozsah Kodexu ochrany osobních údajů, udělení souhlasu a odvolání souhlasu 
Kodex ochrany osobních údajů (dále „Kodex“) je dokument veřejně přístupný na adrese správce údajů v listinné podobě. Na požádání může být poskytnut subjektu údajů elektronicky. 
Jako subjekt údajů jste oprávněn kdykoliv neudělit souhlas se zpracováním osobních údajů nebo tento souhlas odvolat. Výjimku tvoří pouze osobní údaje zpracovávané v souvislosti s plněním právních povinností Správce údajů, jak jsou, případně budou stanoveny právní předpisy České republiky a/nebo EU.
Subjekt údajů je oprávněn kdykoliv vědět, za jakým účelem souhlas udělil a je také oprávněn tento souhlas odvolat. Souhlas lze odvolat způsoby uvedenými v bodu IX. Kodexu. 
III. Důvod zpracování osobních údajů 
Správce údajů je jakožto poskytovatel služeb pro širokou veřejnost (v postavení obce nebo obcí zřizované organizace) je při výkonu své činnosti oprávněn (v zákonem předvídaných činnostech) a povinen získat Osobní údaje Subjektu údajů, tyto činnosti jsou vykovávány se souhlasem i bez souhlasu (v zákonem předvídaných činnostech) subjektu údajů. Tím se stávají osobní údaje předmětem zpracování. Osobní údaje jsou zpracovávány po zákonem stanovenou dobu. 
Právní základ zpracování osobních údajů 
a) V souvislosti s plněním právních povinností Správce údajů, jak jsou, případně budou stanoveny právní předpisy České republiky a/nebo EU. 
b) Na základě souhlasu se zpracováním osobních údajů, který Subjekt údajů udělil.
c) Pokud to bude nezbytné k ochraně práv a právních nároků správce údajů nebo pro účely oprávněných zájmů správce údajů nebo jiných osob, oprávněnými zájmy dle GDPR mohou být zejména případy ochrany práv a právních nároků Správce údajů. 
IV. Účel zpracování osobních údajů 
Osobní údaje jsou v prvé řadě zpracovávány ze zákonných důvodů, kdy získávání a zpracování těchto osobních údajů je nutné v souvislosti s plněním právních povinností Správce údajů, jak jsou, případně budou stanoveny právní předpisy České republiky a/nebo EU.
V případě povinného zpracování údajů jsou údaje dále použity pro účely daňové a účetní, účely poskytování služeb Správce údajů a souvisejících, vymáhání pohledávek a dluhů a pro účely ochrany oprávněných zájmů Správce údajů. 
V případě dobrovolného zpracování údajů je účelem zpracování osobních údajů především pořizování záznamů z kulturních a jiných aktivit (pořizování fotografií a videí). Osobní údaje jsou dále zpracovány zejména za účelem propagace kulturních a jiných aktivit.
V případě povinného zpracování jsou údaje použity pro účely daňové a účetní, účely poskytování služeb, vymáhání pohledávek a dluhů a pro účely ochrany oprávněných zájmů Správce údajů a pro další blíže nespecifikované činnosti vykonávané Správce údajům údajů.
V. Doba zpracování údajů, doba uložení osobních údajů 
Osobní údaje jsou zpracovány po dobu nezbytně nutnou, která se liší dle účelu zpracování osobních údajů. Souhlas se zpracováním se uděluje na určitý účel, případně do odvolání. Období, pro které je souhlas udělen, končí také odvoláním souhlasu. Osobní údaje budou zpracovány a uloženy po dobu nezbytnou v souvislosti s plněním právních povinností Správce údajů, jak jsou, případně budou stanoveny právní předpisy České republiky a/nebo EU.
VI. Způsob získávání osobních údajů 
a) Údaje získané napřímo 
Jedná se o údaje získané v souvislosti s výkonem činnosti správce údajů získávané napřímo od subjektu údajů v listinné nebo elektronické podobě.
Jedná se zejména o údaje 
- adresní, které umožňují Správci údajů, aby mohl Subjekt údajů kontaktovat, - demografické, kterými jsou datum narození apod.,
b) Údaje získané nepřímo 
Jedná se o údaje shromážděné z jiných zdrojů. Jiným zdrojem může být obchodní nebo živnostenský rejstřík, registr dlužníků a jiný veřejně dostupný rejstřík nebo seznam. Údaje jsou získávány v souladu s platnými a účinnými právními předpisy. 
VII. Poskytování a sdílení osobních, provozních a lokalizačních údajů 
Přístup k osobním údajům mají zaměstnanci Správce údajů, kteří jsou vázáni vnitřními předpisy Správce údajů. Zaměstnanci Správce údajů jsou vázáni mlčenlivostí o obsahu těchto údajů a jsou povinni dodržovat řadu bezpečnostních pokynů, kterými je zabezpečena ochrana údajů. 
Třetím osobám mohou být údaje poskytnuty pouze na základě výslovného souhlasu subjektu údajů, s takovýmto poskytnutím a v souladu s tímto Kodexem, nejedná-li se o povinné zpracování. Údaje mohou být zpřístupněny Příjemci údajů, Zpracovateli údajů a Správci údajů. 
Správce údajů je oprávněn předat osobní údaje bez souhlasu subjektu údajů pouze v případě, že tak stanoví zákon. 
VIII. Ochrana poskytnutých osobních údajů 
Správce údajů klade velký důraz na bezpečnost a ochranu všech údajů. Tyto údaje jsou proto shromažďovány a zpracovávány v zabezpečeném prostředí, které je veřejně nepřístupné. Správce údajů dále využívá standardního šifrování k zabezpečení citlivých informací. Pomocí hesel Správce údajů brání neautorizovanému přístupu do jejího interního systému. Správce údajů zavádí všechna vhodná technická a organizační opatření, jejichž účelem je provádět zásady ochrany údajů. Správce údajů poskytnuté údaje pseudonymizuje. 
Zpracovávání údajů je po celou dobu monitorováno. Tyto standardy ochrany a bezpečnosti jsou dodržovány také v případě zpracování údajů Příjemcem nebo Zpracovatelem údajů. 
IX. Práva subjektu údajů v souvislosti se zpracováním osobních údajů 
Subjekt údajů má v souvislosti se zpracováním svých osobních údajů celou řadu práv, a to: 
Právo na přístup k osobním údajům – subjekt údajů má právo požádat o potvrzení, zda jeho osobní údaje skutečně zpracovává, a pokud je tomu tak, má právo získat přístup k těmto osobním údajům a ke stanoveným informacím. Správce údajů v takovém případě poskytne subjektu údajů kopii zpracovávaných osobních údajů. 
Právo na výmaz („právo být zapomenut“) – subjekt údajů má právo, aby Správce údajů bez zbytečného odkladu vymazal jeho osobní údaje, pokud je dán některý z důvodů stanovených právním předpisem. 
Právo na omezení zpracování – subjekt údajů má právo na to, aby Správce údajů omezil zpracování jeho osobních údajů, pokud je dán některý z důvodů stanovených právním předpisem. Např. z důvodu nepřesnosti zpracovávaných osobních údajů či protiprávnosti jejich zpracování. 
Právo na opravu – subjekt údajů má právo, aby Správce údajů bez zbytečného odkladu opravil nepřesné osobní údaje, které o něm zpracovává. Má také právo na doplnění neúplných osobních údajů, a to i poskytnutím dodatečného prohlášení. 
Právo vznést námitku a odvolat souhlas se zpracováním osobních údajů – viz bod II. Kodexu. 
Právo podat stížnost – subjekt údajů má právo podat stížnost Správce údajů nebo u dozorového úřadu, tj. Úřadu pro ochranu osobních údajů. 
Subjekt údajů má možnost uplatnit výše uvedená práva tímto způsobem: 
- poštovní zásilkou na doručovací adresu Správce údajů 
- e-mailem na kontaktní adresu Správce údajů 
- zprávou do datové schránky Správce údajů 
X. Povinnost Správce údajů jakožto Správce údajů 
Správce údajů je povinen: - stanovit účel, za kterým jsou údaje zpracovány, včetně prostředků a způsobů zpracování, - zpracovávat aktuální a přesné osobní údaje v souladu s účelem jejich zpracování, - shromažďovat osobní údaje v nezbytném rozsahu pro dosažení účelu shromažďovaní, - uchovávat osobní údaje po nezbytně nutnou dobu. 
XI. Platnost Kodexu 
Tento Kodex je platný a účinný ke dni 01. 01. 2025 a doplňuje a upravuje předpisy dříve přijaté správcem osobních údajů.
